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KUTATASI SZABALYZAT

Az N. K. O. M. 10/2002. (IV. 5.) szamu rendelete alapjan a Levéltarban folyo
kutatasokat az alabbiakban szabalyozzuk.

1.

A Levéltar tulajdonaban 1évé anyag a hatalyos levéltari és
adatvédelmi jogszabalyok (A személyes adatok védelmérdl és a
kézérdekt adatok nyilvanossdgardl szélé6 1992. évi LXVIIIL. tv., A
kézokiratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag
védelmérél szolo 1995. évi LXVI. tv., A kutatds és a kézvetlen
lizletszerzés céljat szolgalé név- és lakcimadatok kezelésérdl szolo
1995. évi CXIX. tv., Az egészségligyi és a hozzdjuk kapcsolédé
személyes adatok védelmérdl szolé 1997. évi XLVII. tv. és az N. K.
0. M. 10/2002. (IV. 5.) sz. rendelete) alapjan hozzaférheté a
kutatok szamara.

A Levéltarban barmely természetes személy ingyen kutathat, a
kutatasra kiadott levéltari anyagrol sajat Lkoltségén - az
allagmegérzés szempontjait figyelembe vevd technikaval — masolatot
készittethet. A reprografiai szolgaltatas engedélyezését és dijait a
Semmelweis Orvostorténeti Muzeum és Levéltar 2002. IX. 17-én
kelt reprogrdfiai rendelkezése kiillon szabalyozza.

Ezek alapjan a személyes adatot tartalmazo levéltari anyag az
érintett halalozasi évét koveté harminc év utan valik barki szamara
kutathatova. Ha a halalozas éve nem ismert a védelmi id6 a sziiletés
évetdl szamitott kilencven év. Ha egyik idépont sem ismert, akkor
az irat keletkezésétdl szamitott hatvan év a védelmi idéo.

A személyes védett adatokat tartalmazd iratok kutatasaban a
kivételt képeznek:

(a) a Levéltar ¢rizetében 1évé letéti anyagok, amelyek csak a
letétet tevé altal a letéti szerzédésben rogzitett modon
kutathatok.

(b) a Leveltar tulajdonaban 1évé olyan iratok, amelyek valamely
személy nyilvanos mukdédése sordan keletkeztek (hivatalos
levelezés, nyilvanos eléadasok, vezetdségi ulések jegyzékodnyvei
etc.), mivel ezek korlatozas nélkul kutathatoak.
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(c) a tudomanyos kutatas céljabol veégzett feldolgozasok. Ebben
az esetben a kutatonak a tudomanyos kutatas feltételeinek
eleget kell tennie. Azaz csatolnia kell a tudomanyos kutatast
rendeltetésszertien végz6, kozfeladatot ellaté szerv tamogato
allasfoglalasat. A kutatonak egyben irasos nyilatkozatban
vallalnia kell, hogy a megismert és kigyQijtétt személyes adatokat
az Adatvédelmi Torvény 32. §-aban meghatarozott modon kezeli
és hasznalja fel, tovabba irasban megjeldli az adatkezelés helyét.

Amennyiben a tudomanyos kutatas soran az altalanos szemeélyi
adatvédelem ala esé adatokat tar fel a kutato, a 3. pont
rendelkezései iranyadoak. Tehat tudomanyos kézleményben sem
kozolhet a kutatd egészségligyi €s személyazonosito adatokat oly
modon, hogy az érintett személyazonossaga megallapithato legyen,
amennyiben az érintett halala 6ta nem telt el 30 év. (Az 1992. évi
LXVIIL. tv. 24. § és az 1997. évi XLVII. 21. § egytttes alkalmazasa.)

A levéltari kutatasra nem lehet kiadni azon iratokat, amelyek fizikai
allapotuk miatt nem bocsathatok a kérelmezé rendelkezésére. Ezen
iratokrol a levéltar sajat koltségére masolatot készit, ha az nem jar
az anyag tovabbi sérelmének veszélyével, illetéleg a masolat
készitése nem jar a szokvanyos masolati dij 6tszérését meghalado
koltséggel.

A Levéltarban a kutatas a kutatdsi kérelem elnevezésu
formanyomtatvany kitoltésével kezdédik. A kérelmet vagy a
féigazgato, vagy a levéltarvezetd féigazgato-helyettes engedélyezi. A
kutatasi kérelem részleges, vagy teljes megtagadasat a Levéltar
irasban indokolja meg. A kutatasi kérelem alapjan a Levéltar
latogatojegyet bocsat ki.

A kutatasi szolgalattal megbizott levéltaros a kutatot tajékoztatja a
Levéltarban talalhaté anyagrol és annak segédleteirdl, valamint
atadja neki a kutatotermi szabalyzatot.

A kérelmezett iratokat, irategyltteseket kulén kérdélapon kell
kikérni. A kérélaphoz indigoval masolt kisérdlap tartozik, amelyet a
kutaté kap meg. A kutaté a kisérdlappal igazolja, hogy a kérdéses
anyagot kikérte-e, illetve hogy visszaadta-e.

A kutatéo a kért anyagot a leheté leghamarabb, de legfeljebb két
nyitva tartasi napon belil megkapja.

A kiemelt iratok helyére az anyagot kezeld levéltaros 6rjegyet helyez
el.

A kutatas pontos iddépontjat a kutatonak a levéltarossal elézetesen
egyeztetnie kell. Leveéltari kutatas hétfén, kedden és pénteken 9
oratol 15 ora 40 percig végezhetd.
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A leveéltari anyagban valé kutatas helye a Semmelweis
Orvostorténeti Kényvtar olvasoterme, amely egyben a Semmelweis
Orvostorténeti Levéltar kutatoterme (Budapest II. kertlet, Tordk
utca 12. szam 1. emelet). Levéltari raktarba a kutato nem léphet be.

A kutatoterembe taskat és kabatot bevinni tilos. Ezeket a
ruhatarban lehet elhelyezni.

Amennyiben a kutatét a kutatoteremben nem lehet folyamatosan
feltigyelni, a kutatészolgalatot végzé levéltaros koételes az iratok
atadasa el6tt azokat ceruzaval megszamozni, és visszavétel el6tt
ellendrizni, hogy minden egyes irat megvan-e.

A kutato koételes megérizni az iratok eredeti sorrendjét.

A kutatas soran csak ceruza vagy szamitogép, illetve hordozhato
szamitogép hasznalhato.

A kutatott anyag visszavételét a kérdlapon fel kell tintetni, és az
anyag reponalasat a lehet6 legrévidebb idén beltl el kell végezni.

Kelet: 2015. junius S.



