KOZIGALLAS

Magyar Nemzeti Mizeum

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szo16" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

MNM SEMMELWEIS ORVOSTORTENETI MUZEUM, KONYVTAR ES ADATTAR
TITKARSAGI UGYINTEZO
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
1013 Budapest, Aprod utca 1-3.
A munkakérbe tartozd, illetve a megbizassal jaré lényeges feladatok:
Titkarsagi adminisztracids feladatok ellatasa, posta, telefon, emailek fogadasa, kezelése,
levelek, dokumentumok elékészitése, kiildése, a beérkezd-kimend iratok iktatasa, irattdrozasa,
nyilvantartasok készitése, a hivatalos latogatok fogadasa, miitargykolcsonzési szerzédések
elékészitése, a kolcsonzési hataridok nyomon kdvetése

Iletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992.
évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
©® Egyetem, egyetemi, féiskolai vagy kozépfoku végzettség,

©® Gyakorlott szintli Word, Excel, MS Office (irodai alkalmazasok),
©® Biintetlen el6élet



©® Magyar allampolgarsag
©® Cselekvoképesség

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
©® Egyetem, szakiranya képzettség vagy bolcsész (térténelem, magyar, néprajz,
miivészettorténész), muzeologusi végzettség
©®  Angol nyelvbél kozépfokt C tipusu altalanos nyelvvizsga, tarsalgasi szintii
nyelvtudas
©® Német nyelvbol kézépfoku C tipust altalanos nyelvvizsga, tarsalgasi szinti
nyelvtudas

Elvart kompetenciak:
©® Hatékony munkavégzés, felel6sségtudat, megbizhatdsag, szorgalom, 6nallosag,
hatarozottsag
©® informaciok bizalmas kezelésének képessége
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakér legkorabban 2018. januar 2. napjatol tdlthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. december 16.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Dr. Kotyuk Erzsébet igazgatd asszony
nyujt, a +361-2011577-os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
® Postai uton, a palyazatnak a MNM Semmelweis Orvostorténeti Mizeum cimére
torténd megkiildésével (1013 Budapest, Aprod utca 1-3.). Kérjiik a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonositoé szamot: 4040-021-1-

292/17GO3 , valamint a munkakér megnevezését: TITKARSAGI UGYINTEZO. |

{ Megjegyzés [MB1]:

©® Személyesen: 1013 Budapest, Aprod utca 1-3.
A palyazat elbiralasanak modja, rendje:
A munkaviszony létesitésérél az MNM Semmelweis Orvostorténeti Muzeum igazgatdjaval
egyeztetve a MNM foigazgatoja dont. A palyazat kiirdja fenntartja a jogat, hogy a palyazati
eljarast eredménytelennek nyilvanitja.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. december 22.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

©® http://www.semmelweismuseum.hu/ - 2017. december 1.
©®  https://www.facebook.com/SOMuseum - 2017. december 1.

A palyazat részeként benyijtando iratok, igazolasok:



-Részletes onéletrajz a szakmai tevékenység ismertetésével, a végzettséget, szakképzettséget,
nyelvismeretet igazol6 okiratok méasolata

-3 honapnal nem régebbi hatosagi erkolcsi bizonyitvany, vagy a kérelmezését alatamasztd
dokumentum

-Nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagot az elbiralasban résztvevok megismerhetik (A
palyazo a Kjt. 20/A. § (5) bekezdés b) pontja szerinti nyilatkozat arrél, hogy a palyazati
anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefiiggésben sziikséges
kezeléséhez hozzajarul)

A palyazatok benyujtasinak médja: Postai uton, az MNM Semmelweis Orvostorténeti
Muzeum 1013 Budapest Aprod u. 1-3. cimére torténd megkiildésével, vagy személyesen zart
boritékban a muzeum cimén leadva. A boritékon kérjiik feltiintetni: PALYAZAT-
TITKARSAGI UGYINTEZO



