
 

 

A Magyar Nemzeti Múzeum Semmelweis Orvostörténeti Múzeuma 

pályázatot hirdet 

titkársági ügyintéző 

munkakör betöltésére. 

 

A jogviszony időtartama: 

határozatlan idejű  

                        

Foglalkoztatás jellege: 

Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye: 

Budapest, 1013 Budapest, Apród u. 1-3. 

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok: 

Az intézmény igazgatója mellett adminisztratív feladatok ellátása, statisztikák, 

adatszolgáltatások készítése, egyéb titkársági feladatok ellátása. 

                        

Pályázati feltételek: 

 Középiskolai végzettség 

 Titkársági - legalább 1-3 év - szakmai tapasztalat 

 Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások) 

 Cselekvőképesség 

 Büntetlen előélet 

 Magyar állampolgárság 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

 Angol középfokú nyelvismeret 

Elvárt kompetenciák: 

 Kiváló szervező és kommunikációs készség 

 Problémamegoldó készség 

 Önálló munkavégzés képessége 



 Pontosság 

 Terhelhetőség 

 Kiváló helyesírás 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

 Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz a személyes adatok, telefonos 

elérhetőség feltüntetésével 

 Iskolai végzettséget, nyelvtudást igazoló okiratok másolata 

 Hozzájáruló nyilatkozat arra vonatkozóan, hogy a pályázati anyagban foglalt 

személyes adatokat a pályázati eljárással összefüggésben kezeljék 

 A pályázó nyilatkozata arról, hogy nincs büntetés vagy eltiltás hatálya alatt 

(büntetlen előéletet igazoló hatósági bizonyítványt a nyertes pályázó a 

kinevezés előtt köteles benyújtani)  

 

A munkakör betölthetőségének időpontja: 

A pályázat elbírálását követően azonnal. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2021. május 28. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt a +36 1 +36-1-375-3533 és a +36-1-

201-1577 telefonszámon vagy a rennerzsuzsanna@semmelweis.museum.hu e-mail címen 

lehet kérni.  

A pályázatok benyújtásának módja: 
Elektronikus úton dr. Renner Zsuzsanna mb. igazgató részére a 

rennerzsuzsanna@semmelweis.museum.hu e-mail címen keresztül. A levél tárgyában kérjük 

feltüntetni: „Pályázat titkársági ügyintézői állásra” 

A pályázat elbírálásának határideje: 2021. június 7. 

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a http://semmelweismuseum.hu 

honlapon szerezhet. 
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