A Magyar Nemzeti Mizeum Semmelweis Orvostorténeti Muzeuma
palyazatot hirdet
titkarsagi ligyintézo

munkakor betdltésére.

A jogviszony id6tartama:

hatarozatlan ideji

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Budapest, 1013 Budapest, Aprod u. 1-3.

A munkakorbe tartozo lényeges feladatok:

Az intézmény igazgatdja mellett adminisztrativ feladatok ellatasa, statisztikdk,
adatszolgaltatasok készitése, egy¢éb titkarsagi feladatok ellatasa.

Palyazati feltételek:

Ko6zépiskolai végzettség

Titkarsagi - legalabb 1-3 év - szakmai tapasztalat
Felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok)
Cselekvoképesség

Biintetlen el6élet

Magyar allampolgérsag

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
e Angol kézépfokl nyelvismeret

Elvart kompetenciak:
e Kivalo szervezd és kommunikécios készség

e Problémamegoldo készség
e Onalld munkavégzés képessége



e Pontossag
e Terhelhetoség
e Kivalo helyesiras

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

o Fényképpel ellatott szakmai onéletrajz a személyes adatok, telefonos
elérhetdség feltiintetésével

o Iskolai végzettséget, nyelvtudast igazolo okiratok masolata

e Hozz4jarul6 nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyazati anyagban foglalt
személyes adatokat a palyézati eljarassal 0sszefiiggésben kezeljék

e A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy nincs biintetés vagy eltiltas hatalya alatt
(biintetlen elééletet igazold hatdsagi bizonyitvanyt a nyertes palyazo a
kinevezés elott koteles benyujtani)

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A palyazat elbiralasat kovetden azonnal.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. majus 28.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot a +36 1 +36-1-375-3533 és a +36-1-
201-1577 telefonszamon vagy a rennerzsuzsanna@semmelweis.museum.hu e-mail cimen
lehet kérni.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Elektronikus aton dr. Renner Zsuzsanna mb. igazgato részére a

rennerzsuzsanna@semmelweis.museum.hu e-mail cimen keresztiil. A levél targyaban kérjiik
feltlintetni: ,,Palyéazat titkarsagi tigyintézoi allasra”

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. jinius 7.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a http://semmelweismuseum.hu
honlapon szerezhet.
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